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GESTIONE INTERVENTI PER L’OCCUPAZIONE E L’INTEGRAZIONE LAVORATIVA 

 

A V V I S O   P U B B L I C O 
 

PER LA FORMAZIONE DI ELENCO NOMINATIVO PER LO SVOLGIMENTO 

DI PRESTAZIONI OCCASIONALI DI TIPO ACCESSORIO 

TRAMITE L’EROGAZIONE DI BUONI LAVORO (VOUCHER) 
 

 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 

 

Visto l’atto di indirizzo espresso dalla G.C. con deliberazione n° 72 del 31/05/2016 

 

RENDE NOTO 
 

che è indetto un avviso finalizzato alla formazione di un elenco nominativo per lo svolgimento di 

prestazioni occasionali di tipo accessorio tramite l’erogazione di buoni lavoro (voucher) INPS (art. 48  e 

seguenti del D.Lgs. n. 81 /2015) in relazione a progetti lavorativi presso il Comune di Lazzate, nell’ambito 

delle seguenti attività: 

 

A. LAVORI RELATIVI A PICCOLE MANUTENZIONI 

- Lavori di giardinaggio delle aree di verde pubblico; 

- Pulizia aree esterne e locali interni (strutture comunali: palestra, arengario, casa Volta, ecc.); 

- Manutenzioni di edifici, strade, parchi, monumenti in supporto agli operatori comunali compresa 

attività di verniciatura e tinteggiatura attrezzature aree esterne, e pulizie straordinarie; 

 

B. LAVORI DI EMERGENZA 

- Sgombero in caso di avversità atmosferiche quali sgombero neve con rimozione manuale di neve, 

ghiaccio dai viali pedonali, spargimento di sale, ecc. 

 

C. LAVORI DI SUPPORTO INERENTI LE MANIFESTAZIONI CULTURALI, RICREATIVE, 

SPORTIVE, SOCIO-EDUCATIVE 

- Allestimenti e smantellamenti spazi esterni/interni (trasporto materiali, sistemazione, ecc.) 

- Pulizia spazi esterni/interni; 

- Supporto eventi; 

 

D. LAVORI DI SUPPORTO AGLI UFFICI COMUNALI 

- Fatturazione elettronica (registrazione fatture e bollette consumi), caricamento dati, ecc. Per tali 

attività è richiesta la capacità e conoscenza informatica per l’utilizzo dei principali software 

d’ufficio.  
 

Il Responsabile del settore comunale che intende attivare i progetti segnalerà la necessità di personale 

assegnatario di voucher al fine di assumere gli atti necessari per l’incarico specificando le ore il periodo 

lavorativo e le mansioni necessarie per l’espletamento del progetto così come da indicazione della delibera 

di G.C. n. 53/2016. 
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Il lavoratore incaricato dovrà adempiere alle proprie mansioni in orario da concordare con il Responsabile 

del progetto di competenza. Il Responsabile del progetto provvederà inoltre a fornire tutto il materiale 

necessario all’espletamento dell’attività lavorativa, e sarà cura del lavoratore utilizzare il materiale in modo 

adeguato e consono alla prestazione svolta. 

 

A seguito del conferimento dell’incarico al lavoratore verrà fornita l’informazione di base dei rischi connessi 

all’attività da svolgere e, oltre alle attrezzature, verranno forniti i dispositivi di protezione individuale 

necessari al servizio da svolgere (ad es. guanti, mascherine, ecc.). 
 

 

SOGGETTI AMMESSI 

 

a) Disoccupato, inoccupato, cassaintegrato, in mobilità, lavoratore autonomo o subordinato, full-time o 

part-time, pensionato, studente. 

Esclusione: resta escluso che possa accedere alla prestazione di lavoro occasionale accessorio il titolare 

di trattamenti per i quali è accertata l’assoluta e permanente impossibilità di svolgere qualsiasi attività 

lavorativa, quale trattamento di inabilità. 

 

b) Gli studenti con età uguale o inferiore a 25 anni, regolarmente iscritti a un ciclo di studi presso un 

istituto scolastico di qualsiasi ordine e grado non universitario, potranno essere ammessi limitatamente 

al sabato e alla domenica nonché nel periodo di vacanza: dal 1° dicembre al 10 gennaio, dalla domenica 

delle Palme al martedì successivo il lunedì dell’Angelo, nonché dal 1° giugno al 30 settembre. 

Gli studenti regolarmente iscritti ad un ciclo regolare di studi universitari e con meno di venticinque 

anni di età possono svolgere lavoro occasionale in qualunque periodo dell’anno. 

 

 

REQUISITI NECESSARI PER L’ACCESSO (DA POSSEDERE ALL’ATTO DELLA 

PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA) 

 

1) Residenza presso il Comune di Lazzate da almeno 1 anno; 

2) Cittadinanza italiana o dei paesi U.E. ovvero Extracomunitari in possesso di regolare permesso di 

soggiorno UE ai sensi della normativa vigente; 

3) Trovarsi in una delle condizioni previste al precedente punto “soggetti ammessi”, lettere a), b); 

4) Assenza di condanne penali o procedimenti penali in corso; 

5) Essere in condizioni d’idoneità fisica alle mansioni relative allo specifico progetto d’interesse (i soggetti 

incaricati saranno comunque sottoposti a visita medica preventiva prima dell’inizio della prestazione 

lavorativa); 

6) Non essere stati destituiti o sollevati da incarichi per inadempienze o dispensati dall’impiego presso una 

qualsiasi pubblica amministrazione; 

7) Non percepire complessivamente (con riferimento alla totalità dei committenti) compensi per lavorio 

accessorio superiori a € 7.000,00 annui netti; 

8) ISEE non superiore a € 20.000,00. 

9) Di essere in possesso della patente di tipo B (solo per lettere A, B e C dell’elenco sopra esposto) 

 

Tutti i requisiti sopra elencati dovranno essere posseduti alla data della domanda e al conferimento 

dell’incarico di svolgimento dell’attività lavorativa. 
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MODALITA’ DI CALCOLO DEL REDDITO ISEE 

 

- Dovrà essere considerato il valore ISEE relativo all’anno in corso; 

- Sono esonerati dalla presentazione della dichiarazione ISEE i richiedenti che abbiano già presentato 

la dichiarazione relativa all’anno in corso a qualsiasi titolo, presso il Comune di Lazzate. 

 

 

MODALITA’ DI EROGAZIONE DEL SOSTEGNO ECONOMICO – LIMITI ANNUI 

 

L’erogazione del sostegno economico avverrà mediante consegna di buoni lavoro (voucher) da 10,00 euro 

l’uno lordi, pari ad euro 7,50 netti per ogni ora di prestazione resa, che garantiscono copertura previdenziale 

presso l’I.N.P.S. e assicurativa presso l’I.N.A.I.L. 

La retribuzione è esente da ogni imposizione fiscale e non incide sullo stato di disoccupato o inoccupato ed 

è cumulabile anche con trattamenti pensionistici. I voucher saranno erogati dopo l’espletamento dell’attività 

lavorativa in base al numero di ore di prestazione lavorativa effettivamente svolta, attualmente in forma 

cartacea che sarà riscuotibile c/o il tabaccaio erogatore dei voucher. 

I limiti economici annui dei compensi derivanti dallo svolgimento di prestazioni occasionali accessorie, a 

norma dell’art. 70 del D.Lgs. N. 276/2003 e successive modifiche, sono i seguenti: 

- € 4.000,00 lordi (3.000,00 euro netti) nel corso di un anno solare con riferimento alla totalità dei 

committenti per i soggetti percettori di prestazioni integrative del salario o sostegno del reddito; 

- € 9.333,00 lordi ovvero 7.000,00 euro netti nel corso di un anno solare con riferimento alla totalità 

dei committenti per gli ulteriori soggetti che non percepiscono gli emolumenti di cui sopra; 

- € 2.000,00 per singolo committente. 

 

 

FORMAZIONE ELENCO NOMINATIVO – MODALITA’ DI CHIAMATA 

 

In relazione alle domande pervenute in possesso dei requisiti richiesti, si procederà alla formulazione di un 

elenco nominativo dal quale si attingerà prioritariamente sulla base delle specializzazioni professionali 

(indicate nel curriculum allegato alla domanda di ammissione) dei soggetti iscritti in relazione alle esigenze 

e attività da svolgere sopra indicate per i singoli progetti. 

Il responsabile dell’Area di riferimento del progetto richiesto, di concerto con l’Ufficio Servizi Sociali, 

individua i soggetti da incaricare tenendo conto della situazione familiare e della capacità per lo 

svolgimento della mansione prevista, tenendo conto anche delle eventuali esperienze lavorative precedenti. 

L’accesso all’attività sarà effettuato tramite chiamata telefonica a seguito della quale l’interessato dovrà 

esprimere la propria disponibilità immediata. La funzione datoriale (L.81/2008) sarà del responsabile del 

settore che richiede la prestazione. Il responsabile dell’area di riferimento del progetto si riserva di 

effettuare un eventuale colloquio con i candidati finalizzati all’accertamento delle conoscenza dichiarate 

dai candidati. I citati elenchi saranno aggiornati ogni trimestre in ordine alle domande pervenute sino alla 

nuova emanazione di avviso pubblico. 

 

 

DOMANDA 

 

La domanda dovrà essere redatta secondo lo schema allegato al presente avviso e consegnata direttamente 

all’Ufficio Protocollo del Comune. 
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Alla domanda dovranno essere allegati i seguenti documenti: 

- Fotocopia di un valido documento di riconoscimento; 

- Dichiarazione ISEE dell’anno in corso; 

- Certificato rilasciato dal Centro per l’impiego di Monza comprovante lo stato di disoccupazione o di 

mobilità con specifica indicazione della decorrenza oppure dichiarazione del datore di lavoro 

comprovante la concessione della cassa integrazione con specifica indicazione della decorrenza  

- Fotocopia permesso di soggiorno (solo per gli extracomunitari); 

- Curriculum vitae 

 

Indirizzo: 

Comune di Lazzate – Piazzetta Cesarino Monti – 20824 Lazzate (MB) 

 

Per informazioni e ritiro moduli: 

Ufficio Servizi Sociali, Via Vittorio Veneto, 32 – 20824 Lazzate (MB) – Telefono 02/96720228      

 

 

DISPOSIZIONI FINALI 

 

Il presente avviso non vincola l’Amministrazione all’attivazione delle prestazioni di lavoro accessorio, che 

sono comunque subordinate all’entità delle risorse economiche disponibili. 

Le condizioni reddituali e dello stato di disoccupazione, mobilità o cassa integrazione dichiarate nella 

domanda dovranno persistere anche al momento dell’eventuale attivazione della prestazione. 

A tal fine al momento della eventuale chiamata dovrà essere fornita all’amministrazione apposita 

autodichiarazione sui moduli messi a disposizione dall’ufficio competente. 

Lo svolgimento di lavoro occasionale non dà diritto a prestazioni di malattia, di maternità, di 

disoccupazione, né ad assegno per nucleo familiare. 

I soggetti prestatori di lavoro accessorio non matureranno ferie, TFR, indennità di trasferta, straordinario o 

qualsiasi altro emolumento o indennità in quanto la prestazione deve intendersi totalmente compensata 

mediante il buono lavoro. 

 

                                            

 F.to 

 IL RESPONSABILE DELL’AREA 

 ECONOMICO-FINANZIARIA – PERSONALE 

 Dott. Alberto Rivolta 
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ALLEGATO: SCHEMA DI DOMANDA 

 

 

SCHEMA DI DOMANDA 

 

Al Sig. Sindaco del Comune di Lazzate 

Piazzetta Cesarino Monti 

20824 Lazzate (MB) 

 

OGGETTO: DOMANDA PER LO SVOLGIMENTO DI PRESTAZIONI DI LAVORO OCCASIONALE 

DI TIPO ACCESSORIO TRAMITE EROGAZIONE DI VOUCHER 

 

La/Il sottoscritta/o ………………………………………………………………………….………………,  

nata/o a …………………………………………………….… il …………………….……………………. 

residente a Lazzate  in  via/piazza ………………………………………………………. .n° …………….. 

 

C H I E D E 

 

di essere inserita/o nell’elenco dei soggetti disponibili allo svolgimento di lavoro occasionale di tipo 

accessorio (voucher - buoni lavoro) 

 

 

A tal fine DICHIARA: 

 

ai sensi e per gli effetti del DPR 445/2000, consapevole delle responsabilità penali che comporta il rilascio 

di dichiarazioni false o mendaci, di trovarsi nelle seguenti condizioni (barrare con una crocetta le caselle 

che interessano): 
 

o residente nel Comune di Lazzate da almeno 1 anno; 
 

o di essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno dei paesi U.E.; 
 

o di essere extracomunitario in possesso di regolare permesso di soggiorno; 
 

o di non avere mai riportato condanne penali e di non avere procedimenti penali in corso; 
 

o di non essere stato destituito, dispensato o dichiarato decaduto dall’impiego presso una pubblica 

amministrazione; 
 

o di essere in possesso della patente di tipo B (o superiore, nel caso indicare) 
 

o di essere a conoscenza delle attività lavorative previste nei progetti. 

 

 

di trovarsi altresì in una delle seguenti condizioni: 
 

o disoccupato/inoccupato dalla data del  …………………………………………………… 
      

o cassaintegrato o titolare di disoccupazione ordinaria o disoccupazione speciale o lavoratore in mobilità 

(precisare) ………………………………………………………… 
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o pensionato dal ……………………………………………………………………………... 
 

o di essere regolarmente iscritto ad un ciclo di studi presso l’Università o istituto scolastico di ogni ordine 

e grado, per cui dichiara di essere disponibile a prestare la propria opera nei seguenti periodi 

……………………………………………………………………………………………….…. 
 

o di autorizzare il Comune di Lazzate ad utilizzare i dati personali contenuti nella presente richiesta per 

le finalità relative all’avviso pubblico e nel rispetto della Legge n. 675/1996 

 

 

ALLEGA, a tal fine, la seguente documentazione (barrare le caselle dei documenti allegati): 
 

o fotocopia di un valido documento di riconoscimento; 
 

o dichiarazione ISEE; 
 

o certificato rilasciato dal Centro per l’Impiego comprovante lo stato di disoccupazione o di mobilità 

con specifica indicazione della decorrenza; 
 

o dichiarazione del datore di lavoro comprovante la concessione della cassa integrazione con specifica 

indicazione della decorrenza; 
 

o fotocopia permesso di soggiorno (esclusivamente per i cittadini extracomunitari); 
 

o curriculum vitae; 
 

o dichiarazione sostitutiva – autocertificazione di mancato superamento limite economico annuo 

 

 

DICHIARA, infine, di avere preso conoscenza di tutte le clausole del bando e di accettarle totalmente senza 

riserva alcuna. 

 

 

Data _______________________________ 

 

In fede 

                                                             ________________________________________ 

                                                                          Firma 

 

 

Per i minori                                         __________________________________________ 

                                                               Firma del genitore o di chi esercita la patria potestà 

                                                          (allegare fotocopia del documento di identità personale 

                                                                     del sottoscrittore genitore o tutore) 

 

 

 

RECAPITO TELEFONICO: __________________________________ 
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DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONI Art. 46 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445 
 
 
Il/la sottoscritto/a …………………..……………………………………………………………………………………………. 

nato/a a …………………..…………………………………………….………………… il ……………………..……………... 

residente in Lazzate in via/piazza …………………..………………………..………………………….…. n° ……………...  

a conoscenza di quanto prescritto dall’art. 76 e 73 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445 sulle sanzioni penali per le ipotesi 

di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, 

 
D  I  C  H  I  A  R  A    

 
sotto la propria responsabilità, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 46 del citato D.P.R. 445/2000: 
 
che per l’anno 2016 
 
□ non ha svolto prestazioni occasionali con erogazione di buoni di lavoro; 
 
□ ha svolto prestazioni occasionali con erogazione di buoni lavoro per un complessivo netto di € ……………………… 

e più precisamente: 

presso …………………………………………………. per € ……………………………… 

presso …………………………………………………. per € ……………………………… 

presso …………………………………………………. per € ……………………………… 
 
□ di non essere percettore di sostegno al reddito (prestazioni integrative del salario, di sostegno al reddito, 
disoccupazione ordinaria, di mobilità, trattamenti speciali di disoccupazione edili ecc.) 
 
□ di essere percettore di sostegno al reddito (prestazioni integrative del salario, di sostegno al reddito, 
disoccupazione ordinaria, di mobilità, trattamenti speciali di disoccupazione edili ecc.) 
 
La presente dichiarazione viene resa in riferimento alla pratica/istanza: 
prestazioni di lavoro occasionale di tipo accessorio – buoni lavoro Voucher 
 
Ai sensi dell’art. 13 del D.L. 30.06.2003, n. 196, si informa che i dati personali dichiarati vengono utilizzati 
dall’Amministrazione solo per fini istituzionali e necessari per l’espletamento della procedura di cui alla presente 
istanza. 
 
Data, …………………..     IL DICHIARANTE 
 
                              ……….…..……………………………. 
                                                                                 Firma per esteso e leggibile 
 
 

La presente dichiarazione non necessita dell’autenticazione delle firma e sostituisce a tutti gli effetti le normali 
certificazioni richieste o destinate ad una Pubblica Amministrazione nonché ai gestori di pubblici servizi e ai privati 
che vi consentono. 
 

Ai sensi dell’art. 46 del DPR n. 445/2000 sono comprovati con dichiarazioni sottoscritte dall’interessato e prodotte in 
sostituzione delle normali certificazioni. L’Amministrazione, ai sensi dell’art. 71 del DPR n. 445/2000, procederà ad 
idonei controlli, anche a campione, sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive. 


